
ÍNDICE GESTIÓN CONTABLE. NIVEL I  

TEMA 1 PRINCIPIOS CONTABLES 

 Principios contables. 

 Partida doble.  

 Plan General de Contabilidad.  

 Clasificación de las Cuentas.  

TEMA 2 DOCUMENTOS CONTABLES DE SÍNTESIS 

 Balance de situación.  

- Principales componentes del Activo.  

- Principales componentes del Pasivo.  

 Cuenta de resultados.  

TEMA 3 ORGANIZACIÓN Y PREPARACIÓN DEL TRABAJO CONTABLE 

 Libros utilizados.  

 Exigencias formales.  

 Análisis de los elementos contables.  

 Imputación.  

 Codificación y elaboración de información.  

TEMA 4 OPERACIONES 

 Recogida de información contable manual y/o informatizada.  

 Controles.  

 Operaciones tratadas:  

- Compras de mercancías, suministros, inmovilizado.  

- Ventas de mercancías y servicios.  

- Cobros-Pagos.  

 Otras operaciones:  

- Amortizaciones.  

- Provisiones.  

- Variaciones de stocks.  

 Ciclos contables.  

TEMA 5 REFERENCIAS ANALÍTICO-CONTABLES  

 Clasificación de costes:  

- Fijos y variables.  

- Directos e indirectos.  

 Cálculo de costes variables y márgenes sobre los mismos.  

 Umbral de rentabilidad.  



TEMA 6 COMPONENTES DE TESORERÍA  

 Necesidades de tesorería.  

 Cuentas financieras.  

 Flujos de entrada y salida.  

 

TEMA 7 SEGUIMIENTO DE TESORERÍA 

 Situación de tesorería.  

 Concepto de excedente e insuficiencia.  

 Cuadro de seguimiento, datos reales y provisionales.  

 Pagos y cobros en metálico, cheques, letras y efectos comerciales.  

 Seguimiento de las cuentas:  

- Control de cuentas de clientes y proveedores.  

- Cuentas bancarias.  

TEMA 8 ESTRATEGIAS DE TESORERÍA  

 Créditos bancarios a corto plazo.  

 Créditos de proveedores.  

 Control y seguimiento de clientes.  

 Inversiones a corto plazo.  

 Criterios de selección.  

 Soluciones comerciales creadoras de flujos de tesorería.  

TEMA 9 EL SISTEMA FISCAL 

 Tipos de impuestos.  

 Las grandes líneas de imposición.  

 Personas físicas y personas jurídicas.  

 
TEMA 10 EL IMPUESTO DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS -I.A.E.-  

 Carácter Municipal.  

 La actividad como referencia: Ubicación y prestación del servicio.  

 Cálculo de la cuota: Cuota de tarifa y Superficie de locales.  

 

 

 

 

 



TEMA 11 EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR AÑADIDO -I.V.A.-  

 Naturaleza del impuesto.  

 Sujeto pasivo. Base imponible. El tipo.  

 Liquidación: IVA repercutido y soportado; plazos: modelos documentales.  

 Regímenes especiales.  

TEMA 12 EL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FÍSICAS -I.R.P.F.-  

 Componentes de la renta.  

 Rendimiento de actividades.  

 Estimación Directa.  

 Estimación Objetiva.  

 Calendario: Pagos Fraccionados.  

 Modelos documentales.  

TEMA 13 EL IMPUESTO DE SOCIEDADES 

 Componentes de la renta.  

 Determinación de la renta.  

 Liquidación del impuesto: Deducciones.  

 Período de liquidación. Pagos a cuenta.  

 Modelos documentales.  

 

 


